

3. számú melléklet
Pályázati útmutató

(segédlet a pályázat benyújtásához, információk az elszámolásra vonatkozó szabályokkal kapcsolatban)
2014. év

Kérjük, az alábbiakat figyelmesen szíveskedjék elolvasni!
A támogatásra fordítható pénzkeret: 25.000.000,- Ft

A pályázat célja: A Győr város területén működő civil szervezetek és közhasznú nonprofit gazdasági társaságok közösség érdekében végzett, közcélú tevékenységének elősegítése, működési feltételeinek támogatása.

Támogatás igényelhető: (2014. évben megvalósított/megvalósítandó)
A) a szervezet tevékenységi köréhez kapcsolódó programok, rendezvények költségeire, ideértve az internet előfizetést is,
B) működéshez szükséges eszköz vásárlására, fejlesztésére,
C) beruházásokra, felújításra, vagy
D) a szervezet által szerkesztett kiadvány, hírlevél, folyóirat költségeire, ideértve a honlap készítést és karbantartást is.
Támogatás nem igényelhető személyi költségekre, amelyek számlával vagy megbízási szerződéssel nem igazolhatók, étkezési költségekre (ide értve az étel mellett az édességet, a sósat, snacket és az italt is), ösztöndíjra, karbantartásra, a szervezetet bemutató, ismertető, népszerűsítő szórólap elkészítésének finanszírozására, telefonköltségre, kivéve az internet előfizetés, amennyiben a szervezet nevén működik. 

FIGYELEM!: a fenti tételek saját forrásból finanszírozhatók!
A pályázaton részt vehet az a bíróság által 2013. március 1.-jéig bejegyzett civil szervezet, valamint közhasznú tevékenységet végző nonprofit gazdasági társaság, amelynek nincs köztartozása, illetve önkormányzat felé fennálló lejárt elszámolási kötelezettsége.

Nem pályázhatnak azon civil szervezetek, amelyek:

· a Győr Megyei Jogú Város által 2014. évben kiírt „A pályázati úton támogatott sportegyesületek (kiemelt és nem kiemelt sportágak), valamint utánpótlás- nevelésfejlesztést végző alapítványok támogatását szolgáló” pályázati keretből - bármely kategóriában -, továbbá „A pályázati úton támogatott egyéni, eredményes versenyzők támogatását szolgáló” pályázati keretből támogatásban részesültek,

· önkormányzati és egyéb fenntartású intézmények,
· egyházak,
· pártok,
· munkaadói, munkavállalói érdekképviseleti szervezetek,
· polgárőr egyesületek,
· köztestületek, gazdasági társaságok, kivéve azon nonprofit gazdasági társaságok, amelyeket a 2011. évi CLXXV. törvény 32. § alapján az illetékes szerv közhasznú szervezetté minősített,  
· 2011. évi CLXXV. törvény szerinti civil társaságok, kölcsönös biztosító egyesületek.
Pályázatok benyújtása:

Pályázni a pályáztató által kibocsátott adatlapon lehet, amelyet 1 példányban, teljes körűen kitöltve, mellékleteivel együtt, kizárólag postai úton legkésőbb 2014. május 2-i feladással kell eljuttatni a következő címre: Győr Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala Jogi és Önkormányzati Osztály (9021 Győr, Városház tér 1.). A borítékra kérjük, feltétlenül írja rá: „PÁLYÁZAT-CIVIL”
TÁJÉKOZTATÓ AZ ADATLAP 2. SZÁMÚ MELLÉKLETÉNEK KITÖLTÉSÉHEZ:
A közpénzekből nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi CLXXXI. tv. szerinti összeférhetetlenség, illetve érintettség fennállásáról, vagy hiányáról szóló nyilatkozatot az alábbiak szerint kell kitölteni:
A nyilatkozaton - civil szervezet esetén - az alábbi rovatokat feltétlenül ki kell tölteni: 

· A Pályázó/ kérelmező neve:

· Egyéb szervezet esetén székhelye:

· Képviselőjének neve:

· Nyilvántartásba vételi okirat száma:

· Nyilvántartásba vevő szerv megnevezése:

· A 6. § és 8. § résznél értelemszerűen, 1., vagy 2. számot kell beírni a mellettük található rubrikába.
Közhasznú nonprofit gazdasági társaság esetén az alábbiak szerint kell kitölteni a nyilatkozatot:

· A Pályázó/ kérelmező neve:

· Gazdasági társaság esetén székhelye:

· Cégjegyzékszáma:

· Adószáma:

· Képviselőjének neve:

· A 6. § és 8. § résznél értelemszerűen, 1., vagy 2. számot kell beírni a mellettük található rubrikába.
További pályázati feltételek:
· győri székhelyű szervezetek pályázhatnak, amelyek Győrben végzik tevékenységüket, a nem győri székhelyű szervezetek az esetben nyújthatják be a pályázatukat, ha tevékenységüket Győrben fejtik ki (minden eseten az adatlap 4. sz. mellékletét szükséges kitölteni),
· a projekt összköltségéhez mérten legalább 20 %-os önrész megléte, 

· a pályázaton igényelt összeg mértéke legfeljebb a program bruttó összköltségének 80 %-a lehet, de legfeljebb 500.000,- Ft, (pl.: 625.000,- Ft projektköltség esetén az igényelt összeg maximum 500.000,- Ft, amelyhez 125.000,- Ft önrész szükséges),
· legalább 2013. március 1. előtt bejegyezett szervezetként működik.
Egy szervezet maximum egy kategóriában nyújthat be pályázatot!
Az elbírálásnál előnyt jelent: a közhasznúsági nyilvántartásba-vétel, az előírtnál magasabb önrész megléte, továbbá előnyt élveznek azon szervezetek pályázatai, melyek szolgáltatásaikkal más civil szervezetek munkáját segítik.
Az alábbi okok fennállása esetén a pályázat nem elfogadható, tehát a pályázat érvénytelenségét jelenti:

· határidőt követően került benyújtásra,

· nem postai úton került benyújtásra,

· adatlap hiányosan került kitöltésre vagy, hiányzik az aláírás,
· bármely kötelezően csatolandó melléklet hiányzik,

· az adatlap mellékletei nincsenek teljes körűen kitöltve, aláírva,

· a költségvetés nem az adatlap 6. oldalán megadott excel táblán került benyújtásra,

· a pályázat költségvetése nincs összhangban a pályázati céllal,

· olyan projekt megvalósítására nyújtja be igényét a szervezet, amelyre a pályázati keretből támogatás nem adható,
· olyan tételt nevez meg a költségvetési táblázat „támogatásból finanszírozandó” rovatban, amelyre támogatás nem adható,

· több mint 500.000,- Ft támogatási összegre pályázik,

· a bírósági bejegyzést 30 napnál régebbi bírósági kivonattal igazolja,

· a győri tevékenységről szóló nyilatkozatot nem a székhelyen állították ki,
· 2013. március 1-jét követően került bírósági nyilvántartásba-vételre,

· 2013. évi önkormányzati támogatásra vonatkozó elszámolása hiányzik,

· valóságnak nem megfelelő adat közlése,

· köztartozása áll fenn,
· önrésze hiányzik (összköltség legalább 20 %-a kötelező).
Hiánypótlására a pályázat benyújtását követően nincs lehetőség!

Pályázatok elbírálása:

A pályázatok elbírálásáról a Közgyűlés által kijelölt értékelő munkacsoport véleményezését, illetve a Pénzügyi Bizottság állásfoglalását követően Győr Megyei Jogú Város Közgyűlése dönt 2014. június 27-én. A megállapodások megkötésének kezdeményezésére 2014. július 20-ig kerül sor, valamint ezen időpontig a támogatásban nem részesülő szervezetek értesítést kapnak.

Utófinanszírozás esetén követendő eljárás:
Amennyiben a pályázat támogatásra kerül, az erről szóló értesítés átvételét követő 30 napon belül, de legkésőbb 2014. szeptember 30. napjáig a megvalósításról el kell számolni a jelen útmutatásban ismertetett elszámolásra vonatkozó szabályok szerint. E határidő különös méltánylás esetén módosítható a határidő lejárta előtt a polgármesternek benyújtott írásos kérelemmel.
A megállapodás megkötésére és a támogatási összeg folyósítására az elszámolást követő 30 napon belül kerül sor. A megállapodás megkötésére vonatkozó szabályok alább olvashatók.
A megállapodások megkötésére, utalásra vonatkozó szabályok:

A nyertes pályázók az értesítéssel együtt megkapják a megállapodást 3 példányban. Aláírás után 2 példányt és a mellékleteket a Jogi és Önkormányzati Osztályra kell visszaküldeni, ezután történik meg a támogatási összeg utalása.
A megállapodással együtt az alábbi mellékleteket szükséges becsatolni. Az alábbi szabályok alkalmazandóak utófinanszírozás esetén is :
- 200.000,- Ft feletti támogatás esetén a folyósítást megelőzően, amennyiben az átvevő a Nemzeti Adó- és Vámhivatal honlapján közzétett köztartozásmentes adózói adatbázisban nem szerepel, 30 napnál nem régebbi Nemzeti Adó- és Vámhivatal által kiállított adóigazolással vagy együttes adóigazolással hitelt érdemlően igazolja, hogy nincs köztartozása. Az igazolás beszerzésének esetleges költségét az átvevő viseli;
- A fenti összeghatártól függetlenül a szervezet nevén lévő bankszámla kivonat hitelesített másolatát (Hitelesíteni a következők szerint kell:„A másolat az eredetivel egyező, hiteles.”, valamint aláírással és pecséttel kell ellátni.) kell benyújtani a szerződés megkötésekor, amely igazolja a 20 %-os önrész meglétét. Ezen összeg a megítélt támogatás figyelembevételével a projekt összköltségének legalább 20 %-a. Ezt a dokumentumot utófinanszírozás esetén nem kell benyújtani.
· Hiteles dokumentum benyújtása szükséges arról, hogy a civil szervezet a 2013. évi beszámolóját a 2011. CLXXV. törvény értelmében elkészítette és letétbe helyezte (postai úton ajánlva, vagy tértivevényen, vagy személyes átvétellel) az Országos Bírósági Hivatalnál. 
· Hiteles dokumentum benyújtása szükséges arról, hogy a közhasznú nonprofit gazdasági társaság a 2013. évi beszámolóját a Cégbíróságnál letétbe helyezte.
Hiteles dokumentum (az alábbiakat szükséges benyújtani):

- 2013. évi beszámoló, valamint az ajánlott szelvény másolata, vagy személyes átvétel esetén az átvétel igazolásáról szóló dokumentum.
- Új költségvetés benyújtása is szükséges, amennyiben a támogatott nem a pályázati anyagban megjelölt összeget nyeri el. A költségtábla a www.gyor.hu honlapról letölthető! Ezt a dokumentumot utófinanszírozás esetén nem kell benyújtani.
Elszámolásra vonatkozó szabályok:

I. Utófinanszírozás (amennyiben a cél 2014. január 1. – 2014. június 27. közötti időszakban megvalósult/megvalósul) esetén az elszámolás határideje a nyertes pályázat kiértesítéséről szóló dokumentum átvételét követő 30 napon belül, de legkésőbb 2014. szeptember 30. E határidő különös méltánylás esetén módosítható a határidő lejárta előtt, legkésőbb 2014. szeptember 30-ig. A kérelmet - a polgármesternek címezve kell benyújtani az alábbi címre: Győr Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala Jogi és Önkormányzati Osztály 9021 Győr, Városház tér 1. 
II. A 2014. november 15. napja előtt folyósított támogatások (amelyek nem tartoznak az utófinanszírozott és az évközben folyamatosan megvalósításra kerülő projekt kategóriába és a megvalósítás ideje 2014. június 28. – 2014. december 15.) elszámolási határideje a támogatási összeg felhasználását követő 30 napon belül, de legkésőbb 2014. december 15.

A támogatási összeg elszámolási határideje, valamint felhasználásának célja módosítható (2015. február 28-ig) az eredeti elszámolási határidő lejárta előtt, legkésőbb 2014.december 15-ig benyújtott indokolással ellátott írásos kérelemmel. A kérelmet - a polgármesternek címezve kell benyújtani az alábbi címre: Győr Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala Jogi és Önkormányzati Osztály 9021 Győr, Városház tér 1.

III. A 2014. november 15. után utalt támogatások (a megvalósítás ideje 2014. november 15. – 2015. február 28.) elszámolási határideje a támogatási összeg felhasználását követő 30 napon belül, de legkésőbb 2015. február 28-ig. Ezen elszámolási határidő nem módosítható.

IV. Folyamatos megvalósítás esetén (2014. január 1. – 2014. december 15-ig) a megvalósulást követő 30 napon belül, de legkésőbb 2014. december 15.

A támogatási összeg elszámolási határideje, valamint felhasználásának célja módosítható (2015. február 28-ig) az eredeti elszámolási határidő lejárta előtt, legkésőbb 2015. február 28-ig benyújtott indokolással ellátott írásos kérelemmel. A kérelmet - a polgármesternek címezve kell benyújtani az alábbi címre: Győr Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala Jogi és Önkormányzati Osztály 9021 Győr, Városház tér 1.

A támogatási összeg felhasználására vonatkozóan az alábbi dokumentumokkal lehet elszámolni: (hitelesített másolat formájában lásd alább)
· számla, amelyet a támogatott szervezet nevére állítottak ki, 
· szerződés (a támogatott szervezet és a megbízott személy/szervezet között)
A támogatási összeg kifizetését az alábbi dokumentumok egyikével kell igazolni: (hitelesített másolat formájában lásd alább)
· bankszámlakivonat,
· pénztári bizonylat, vagy
· könyvelési bizonylat.
Utazási költség elszámolása:

Utazási költségek között a helyközi/távolsági közlekedésnek a támogatott nevére és címére kiállított számla fogadható el (Internetes jegyvásárlás esetén is lehetőség van számla kérésére). Amennyiben utazási kedvezmény igénybevétele miatt nem állít ki számlát a közlekedési társaság, az esetben a nyugta elfogadható, amennyiben abból egyértelműen beazonosítható, hogy az a pályázati célban megjelölt utazás során került felhasználásra.
Gépjárművel való utazás költségeinek térítése és kifizetése esetén az alábbi dokumentumokkal lehet elszámolni:
· kiküldetési rendelvény, üzemanyag-elszámolás,
· pénztári bizonylat vagy

· bankszámlakivonat benyújtása szükséges.
A juttatott támogatás és a vállalt önrész összegének rendeltetésszerű felhasználásáról készített szöveges, részletes és indokolással alátámasztott szakmai-pénzügyi beszámolóhoz csatolni kell a felhasználásra vonatkozó bizonylatok (számlák, szerződések, bankszámlakivonatok, pénztári bizonylatok, könyvelési bizonylatok) hitelesített másolatát. 
Hitelesítés: a számla- és a szerződésmásolatokra a következő mondatot kell rávezetni: „A másolat az eredetivel egyező, hiteles.”, valamint dátummal, aláírással és pecséttel kell ellátni.
A pályázat elkészítéséhez eredményes munkát kívánunk!
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