Kulturalis Pénziigyi-Gazdasagi Szolgaltaté Kozpont

2019. évi szakmai munkaterv

Intézményiink feladata az adatbdzisunkhoz tartozé kulturdlis, kozmiivelddési, kozgyijteményi,
eléado-milvészeti intézményekkel kotott ,Munkamegosztasi megéllapodas™ban foglalt feladatok
ellatasa, tovabba az OrganP integralt kdnyvelési rendszer moduljainak kezelése. Intézményiink
engedélyezett allashelyeinek szama 11 {6, mely elegend6 a feladatellatasahoz.
Az alabbi szakmai feladatok ellatdsat biztositjuk az intézményeknek:
- az eredeti eldiranyzatok és a targyiddszakban tortént el6irdnyzat-modositasok rdgzitése a
kényveldprogramban;
- az AHSZ-ben foglaltak szerint az eldzetes és a végleges kotelezettségvallalasok rogzitése a
targyévre €s a targyévet kovetd 3 évre vonatkozdan,
- akotelezettségvallalasokhoz kapesolédo szallitd szamlak régzitése;
- avev( folyoszamlak teljes kord rogzitése;
- abanki és pénztari bizonylatok kdnyvelése az integralt programba;
- az intézmények ellatmanyanak biztositasa;
- targyhavi nettd munkabérek és az ehhez kapesolodd jarulékok konyvelése;
- az AHSZ-ben elbirt havi, illetve negyedéves feladatok (selejtezések, készletvaltozasok, ECS
elszamolasa), egyeztetések elvégzeése;

- naponia torténd kifizetések teljesitse az intézmények 4ltal bekuldstt szamlak alapjan.

Ezt kovetéen pedig — az iranyitd szerv altal megallapitott hataridoket betartva - az
adatszolgéltatasok teljesitése: havi és negyedéves PM-INFOK, mérlegjelentések, beszamoldk
felad4sa a KGR rendszerben.

A napi szintli munkakapcsolat az intézményekben dolgozo gazdasagi feladatokat ellaté kollégakkal,
elosegiti a naprakész, jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden torténd pénziigyi-szamviteli feladataink
ellatasat.

A szinhdz épiiletének feljitdsa miatt az idei évben vérhato az dnkormanyzat dontése arrél, hogy

melyik ingatlan jeldli ki az intézmény végleges székhelyének.
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