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1. Altaldnos rendelkezések

A szabilyzat teriileti, személyi hatilya

Jelen szabalyzat az Erzsébet Ligeti Ovoda pedaggus beosztésban foglalkoztatott
dolgozoira terjed ki.

A szabalyzat idébeli hatalya

Jelen szabalyzat 2018. szeptember 1. napjatél 2023. augusztus 31. napjaig terjed6
id6szakra szdl.

Jogszabalyi hattér

1) 20/2012.(VIIL31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

2) A 2011. évi CXC. térvény a nemzeti k6znevelésrol

3) a pedagbgus szakvizsgir6l, valamint a tovabbképzésben résztvevék juttatasairol és
kedvezményeir6l szo16 277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet

2. A tovdbbképzési program, beiskoldzdsi tery elvei és szabdlyai

A tovabbkepzés azoknak az ismereteknek és készségeknek a megijitisira, bSvitésére,
fejlesztésére szolgal, amelyekre szilkség van a nevelé-oktatd munka keretében a
gyermekekkel valo kozvetlen foglalkozas megtartaséhoz, az intézmény tevékenységének
megszervezéséhez.

A tovabbképzés teljesitése

Ha a pedagégus a nevel6-oktaté munkgjat tébb mint hét éve ugyanazzal az iskolai
veégzettséggel és szakképzettséggel latja el, vagy ha a szakmai megujité képzésben valod
részvétele Ota legaldbb tiz év eltelt, olyan tovabbképzésben kell részt vennie, amely
hozzajarul az adott pedagégus szakképzettséghez kapcsolédd alapképzésben megszerzett
ismeretek és jartassag megujitasahoz, kiegészitéséhez.

A koznevelési intézmény vezetdjének olyan tovabbképzésben kell részt vennie, amely
hozzajarul a yegetdi ismeretek megszerzéséhez, a vezetdi jartassagok elsajatitasahoz.

A pedagégus a pedagdgus-munkakor betSltésére jogositdé oklevél megszerzését kovetd
hetedik év szeptember hénap elsé munkanapjatol addig az évig, amelyben az dtvenstodik
€letévét betolti, augusztus hénap utolsé munkanapjiig vesz részt az Nkt. 62. § (2
bekezdésében szabélyozott tovabbképzésben.

A pedagégus akkor is részt vehet a tovabbképzésben, ha maér teljesitette a hétévenkénti
tovabbképzés kovetelményeit, vagy az 6tvenstodik életévét betdlti.



A hétévenkénti tovabbképzés — egy vagy t5bb tovabbképzés keretében — legalabb szazhiisz
tanorai foglalkozason val6 részvétellel és az eldirt tanulmanyi kovetelmények teljesitésével
valosul meg. (A tanorai foglalkozasok idétartama negyvenst perc.)

A hétévenkénti tovabbképzés teljesithetd
* barmelyik tovdbbi szakképzettség vagy szakképesités,
* apedagogus-szakvizsga vagy azzal egyenértékii vizsga letételét igazol6 oklevél,

e amunkakdr betdltésére jogosito felséfoki iskolai végzettségnek és szakképzettségnek
megfeleld, magasabb felséfoki végzettségi szintet biztosito tovabbi oklevél,

* azidegennyelv-tudast igazol6 4llamilag elismert nyelvvizsgaztatasrol és a kiilfsldon
kiallitott, idegennyelv-tudast igazold nyelvvizsga-bizonyitvanyok Magyarorszagon
torténd honositasarél szolé kormanyrendelet szerinti legalabb B1 szintii nyelvtudast
igazolo okirat,

* akultaréért felel6s miniszter ltal akkreditalt tovabbképzés elvégzését igazold okirat,

* anevelbtestiilet egyiittmikdésében megvaldsuld, tanuldi eredményességben mérhetd,
komplex fejlédési projektben valé részvételt igazol6 okirat megszerzésével.

A tovabbképzési program, beiskoldzasi terv

A tovabbképzési programot a tovabbképzési idészak elsd évét megel6zé év marcius 15-éig
kell elfogadni.

A tovabbkeépzési id6szak a program elfogaddsat kovetd év szeptember hénap els6 napjan
kezdddik, és az 6todik év augusztus honap utolsé munkanapjan fejez6dik be.

A tovabbkeépzési program feliilvizsgalatira a fenntartoval egyeztetve évente egy alkalommal
kertilhet sor.

A tovabbképzési program végrehajtasira egy nevelési évre szolé beiskolazasi terv késziil,
melyet minden év marcius 15-ig kell elkésziteni.

A munkaltat6 a tovabbképzési program elfogadésa utdn irasban értesiti azt a pedagogust, aki
részt vehet a hétévenkénti tovabbképzésben.

3. A tovdbbképzési program alprogramjai

a) Szakvizsgira vonatkozo6 alprogram

A tovabbképzési rendelet szerint szakvizsgira torténé felkészitésbe az a pedagogus
kapcsolodhat be, aki rendelkezik a pedagégus-munkakor betdltésére j ogosito fels6foku iskolai
végzettséggel €s szakképzettséggel, valamint legalabb harom év pedagdgus-munkakérben
eltoltott szakmai gyakorlattal.

A hétévenkénti tovabbképzés teljesithetd a pedagégus szakvizsga vagy azzal egyenértéki
vizsgat igazol6 oklevél megszerzésével. A szakvizsgara jelentkezésnél eldnyben részesiilnek



azok a munkavallalok, akik a torvényben megfogalmazott tovabbképzésre jelentkeznek, ill.
azon beliil kevesebb idejiik van hatra a hétévenkénti tovabbképzés teljesitéséhez

A szakvizsgdra t6rténé felkésziilésbe — kivéve, ha a részvételt a munkaltato rendeli el — az
erdekelt jelentkezése és valasztasa alapjan lehet bekapcsolodni.

Intézményiinkbél 3 {6 6vodapedagdgust kivanunk beiskoldzni fejleszté 6vodapedagogus
teriileten. Lehet6ség szerint 2 fot mar a 2017/1 8-as, 1 {6t pedig a 2018/19-es nevelési évtdl.

b) Tovabbképzésre vonatkozé alprogram

Szakmai megujité képzés lehet a munkakér ellatdasahoz sziikséges iskolai végzettséghez és
szakképzettséghez kapcsolodé legalabb 60 orés felkészitést biztositd minden olyan képzés
* amelyet pedagogusképzést folytaté felséoktatasi intézmény szervez, vagy
* a pedagégusképzést folytaté felsGoktatasi intézménnyel kotott megallapodds alapjan
szervezik, €s
* biztositja a jogszabdly altal meghatarozott pedagoégus-tovabbképzés céljainak
megvaldsitasat.
A 2018-2023-as tovdbbképzési iddszakban is az intézményi pedagdgiai programunkhoz
kapcsolddé tovibbképzéseket, szakmai megiijito képzéseket taimogatjuk.

A tovabbkeépzési program tervezésekor és a beiskolézasi terv elkészitésekor elényben kell
részesiteni azokat:

* akinek kevesebb ideje van hatra a tovabbképzés teljesitéséhez,

o t3bbéves, mar elkezdett képzésen vesz rész,

* akinek a tovabbképzésen valé részvételét a munkaltaté elrendelte.

Minden lehetéséget kihasznalunk arra, hogy 6vodapedagégusaink folyamatosan részt
vegyenek a pedagogiai szakmai szolgéltatast nyijté intézmények altal szervezett ingyenes
tovabbképzéseken.

Tervezett tovabbképzéseken résztvevsk az Erzsébet Ligeti Ovoda 6t évre sz616 tovabbképzési
programja alapjan (részletesen a mellékletben talalhato):

2018-2019 8 16
2019-2020 8 16
2020-2021 7 16
2021-2022 6 16
2022-2023 716

A tovabbképzésre, szakvizsgdra valé jelentkezés minden esetben irdsban térténik, melyet a
pedagégusnak az 6vodavezetShoz kell benytjtani. A vezetd irasban értesiti a jelentkez6t a
tovabbképzés elfogadasarl (melléklet).

A tovabbképzések nyilvantartasa az arra rendszeresitett nyomtatvanyon torténik (melléklet).
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Megsziintetheté annak a pedagogusnak a munkaviszonya, aki a tovabbképzésen 6nhibajabol
nem vesz részt.

Mentesill a tovabbképzés aldl, aki otvenstodik életévét betslidtte. Ettsl az életkortél a
tovabbképzéseken vald részvétel 6nkéntes.

¢) Finanszirozasra vonatkozé alprogram

A pedagdgus-tovabbképzési koltségek fedezéséhez hozzajarulhat a k6zponti koltségvetés, a
fenntartd, a munkaltato.

A finanszirozds a mindenkori koltségvetés fiiggvénye.

Ha a pedagogus nem az allami koéznevelési kozfeladat-ellatds keretében vesz részt a
tovabbképzésen, a részvételi dij kifizetéséhez vald hozzdjaruls nem lehet t5bb a dij nyolcvan
szazalékanal.

Ha a tovabbképzésben valo részvétel a pedagégus mindsitéséhez sziikséges, a részvételi dij
teljes 0sszege finanszirozhatd.
A részvételi dijhoz torténé hozzajarulas meghaladhatja a részvételi dij nyolcvan
szazalékat, ha:
a) az ehhez sziikséges fedezetet a fenntarté tobblet koltségvetési tamogatas nélkiil
biztositani tudja,
b) az ehhez sziikséges a koznevelési intézmény sajat forrasaibol biztositani tudja,
¢) a sziikséges fedezetet palyazati tton biztositjak, vagy
d) a pedagdégus a munkaltat6 4ltal meghatérozott munkakérhoz kapcsol6dé vagy mas olyan
tovabbképzésben vesz részt, amely a foglalkoztatasi gondok megoldéasat szolgilja,
(feltéve, hogy helyettesitésére nincs sziikség, tovabb4 a tovabbképzésben valo részvétel
miatt munkavégzésének rendjét nem kell atszervezni), valamint ha
e) a munkaltatoval tanulmanyi szerz6dést kotott.
A mas altal nem fedezett koltségeket a résztvevd viseli.

A tanulmdnyi szerz6dés alapjan nyujtott juttatdsokra a tanulmanyi szerz6désben foglaltakat
kell alkalmazni,

A munkaltaté — a munka t6rvénykonyvérél sz6lo 2012. évi I térvény 285. § (2)
bekezdésében szabalyozott fizetési felszolitdssal — a helyettesitésre forditott kiadasai,
valamint a tovabbképzésben és a szakvizsgara torténd felkészitésben a résztvevének kifizetett
munkaéltatéi tAmogatas visszafizetését kérheti, ha a résztvevé sajat hibajabol nem teljesitette
az eloirt kovetelményeket. E rendelkezések alkalmazisdban nem teljesiti az eldirt
kdvetelményeket az, aki a képzési idét is figyelembe véve a munkaltaté 3ltal meghatarozott
ideig nem szerzi meg a meghatdrozott oklevelet, bizonyitvanyt vagy a tantsitvanyt, illetve
nem késziti el a meghatarozott beszamoloét.



A visszafizetésre vonatkozo szabalyt alkalmazni kell abban az esetben is, ha a meghatarozott
id6n beliil a munkavallalé a munkaviszonyéat megsziinteti, vagy a munkaltat6 a
munkaviszonyt rendkiviili felmondassal megsziintette.

Mentesiil a visszafizetési kotelezettség alol az, aki igazolja, hogy masik koznevelési
intézményben, illetve a koznevelés iranyitdsaban helyezkedett el, és folytatja a tovabbképzést,
illetve a pedagégus-szakvizsgara valé felkésziilést.

d) Helyettesitésre vonatkozé alprogram

A zavartalan nevelé-oktat6 munka biztositisa érdekében, a szakvizsgara torténé
felkészitésen vagy a tovabbképzésen résztvevd pedagdgus hianyzasat eseti helyettesités
elrendelésével oldjuk meg.

4. Beiskoldzdsi terv

A nevelési-oktatasi intézmény vezetdie a tovabbképzési program véerehajtisara egy nevelési,
tanitdsi évre sz616 beiskolazasi tervet készit.

A beiskoldzasi tervet a koznevelési intézmény vezetdje — a szakmai munkakézisség,

szakmai munkakozésség hidnyiban az azonos munkakérben foglalkoztatottak és a

tavollévik helyettesitésénél figyelembe vehetik kozremiikodésével — dolgozza ki.

A beiskolazasi tervet — a tovabbképzési idészakban — minden év mdrcius 15-éig kell
elkésziteni egy nevelési, tanitasi évre.

A beiskolazasi terv tartalmazza:
- azoknak a nevét, munkakodrét, akiknek a részvételét betervezték, a
tovabbképzés megjeldlését, a varhatd kezdd és befejezd idépontjat, a varhatd

tavollét idejét, a helyettesités rend;jét.

A beiskoldzdsi terv elkészitésénél elényben kell részesiteni azt.

a) akinek a hétévenkénti tovabbképzés teljesitéséhez kevesebb ideje van hatra,

b) akinek a hétévenkénti tovabbképzésben valo részvételét a munkaltatd elrendelte,

¢) aki a szakvizsgaba beszamithat6 tovabbképzésre jelentkezik és

d) akinek a tovabbképzésben valo részvétele a mindsitéshez szitkséges.

A beiskoldzasi terv Osszedllitdsanal az elébb &llo csoportba tartozé megel6zi az utdna
kovetkezd csoportba tartozot.



A beiskoldzasi tervbe az veheto fel, aki:
- tovabbképzésre kotelezett, vagy irasban kérte felvételét, és megfelel a
tovabbképzés felvételi (részvételi) kovetelményének.

A feltételek megléte esetén nem tagadhaté meg a felvétele annak, akinek két évnél
kevesebb idé 4ll rendelkezésre a hétévenkénti tovabbképzés teljesitéséhez.

A koznevelési intézmény vezetdie a beiskoldzdsi tervbe torténd Selvételrdl, illetve az abbdl
valo kihagydsrdl irdsban értesiti az érintettet.

A beiskolézasi tervben foglaltak tekintetében munkaiigyi vita kezdeményezésének van helye.

A Tovdbbképzési Program és a Beiskoldzdsi Terv elfogaddsa eldtt a munkdltaténak be kell
szereznie a kozalkalmazotti tandcs véleményét.



LEGITIMACIOS ZARADEK

Az Erzsébet Ligeti Ovoda 2018. szeptember 1. — 2023. augusztus 31-ig tart6 id6északra késziilt

Tovéabbképzési Programjat a neveldtestillet 2017. marcius 10-én megtartott rendkiviili
neveldtestiileti értekezletén elfogadta.

Gy®r, 2017. marcius 16.

Kantor Istvanné
ovodavezetd
Az Erzsébet Ligeti Ovoda szakmai munkakézssége a nevelbtestiilettel egyetértésben, a 2018.

szeptember 1. — 2023. augusztus 31-ig tarté idészakra késziilt Tovabbképzési Programjat
elfogadta.

Gy®0r, 2017. mércius 16.

......................................

munkakozdsség-vezetd

Az Erzsébet Ligeti Ovoda kozalkalmazotti tandcsa a neveldtestiilettel egyetértésben, a 2018.
szeptember 1. — 2023. augusztus 31-ig tart6 idészakra késziilt Tovabbképzési Programijat
elfogadta.

Gyoér, 2017. mércius 16.

kozalkalmazotti tanacs



MELLEKLETEK
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TOVABBKEPZESI PROGRAM 2018-2023

Ovoda neve és cime: Erzsébet Ligeti Ovoda 9023 Gyér, Magyar u. 4.

1.
. @ 2018-2019
S 0 e - T
- =< N A Kképzés tipus és varhato kéltsége
Ssz.| Dolgozé neve Munl:( z:vegzes % E (jelolje "X "-el)
clye S & [Tovbbképze
= g | osakmai |52 |Verts| 58 %
megijito | £ £ & | képzes| S 2 &
kénzés M?gi"« ¥§§3
. (BardesHorvith |y pooovoda  [OVOdaPed) e 0o
Emilia agogus
5 |Ferencziné c')vc’)daped &
Tivadar Timea |Szivarvany Tagdvo|3808Us 40.000
Hegediisné Szivarvany 6vodaped
! . . .000
3 Sz6l16si Andrea |Tagovoda agogus x H
4. |Kalméar Laszlons ]?rzsebet Ligeti ovc’)daped <
Ovoda agogus 75.000
Sassné Shrek Erzsébet Ligeti 6vodaped|Fejlesztd
. ) , 135.000
5 |Zsuzsanna Ovoda agogus |pedagdus
6. |Szarka Agnes |Vuk Tagovoda iogopedu X 60.000
7. |Tarr Adrienn Szw’arvany 0V(’)daped Fejles%to 135.000
Tagévoda agogus |pedagoéus
r r " 3 F ®. - "
g V'ar.gane Bodsze Vuk Tagévoda ov?daped ejles%to 135.000
Livia agogus |pedagéus
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L@ 2019-2020
o 3 A képzés tipus és varhato kiltsége
; Munkavégzés E 9
Ssz.| Dolgoz6 neve helye S & |Tovibbképzé o o
E ¥ | sszakmai o & [Vezets- o &
8 | megijite |$ 3 & |kepzes| § 2P
N N
képzés g--E%,_ €8
¥S2¢X ¥xSLSE
. |Kalman Szilvia | CresébetLigeti |évodaped| 75.000
Ovoda agbgus
o, |Pardes-Horvith |\ rosovoda  [OVOdaPed| 45.000
Emilia agdgus
3. |Bita Eniké Vik Tagévoda  [ovodeped| 40.000
agdgus
] ) S . 7 I3 r d d
4. |Gorbe Eniks |0 o any ol X 75.000
Tagbévoda agogus
Sassné Shrek Erzsébet Ligeti |6vodaped|Fejleszt6
3. : . . 135.000
Zsuzsanna Ovoda agogus |pedagobus
6. |Tarr Adrienn Szw’arvany ovoc}aped Fejles%to 135.000
Tagbvoda agogus |pedagdus
7 V’ar.gane Boésze Vuk Tagévoda ovoc}aped F e.]les%to 135.000
Livia agogus |pedagous
p, | Vo Landvai 1o Togtvwoda |OT00pedl 75.000
Aniké agbgus
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L 2 2020-2021
- A képzés tipus és varhaté kiltsége
B Munkavégzés E § P P = ~eee =
SSZ. DOlgOZO neve helye = g TOVébbképZé % e
S & | shszakmai o 5 |Vezets- .5
= megujit6 3 5 3| kepzés $EL
képzés SES ek
M S & X S 2
1 [Auemé Kovdes |\ rocsvoda  |OV0dEDE| 75.000
Rozalia agogus
Gerané Rakos , 6vodavez
2. Miria Vuk Tagévoda ot X 75.000
3. |Gorbe Enikg ~ |>varvény tagovoda| 45.000
Tagdvoda vezetd
4. |Kélman Szilvia | Tr2s¢detligeti (ovodaped| 75.000
Ovoda agogus
Erzsébet Ligeti |6vodaped
5. |Kéntor Istvanné rzs?be et ovo,ap © X 75.000
] Ovoda agogus
6. Onodiné Pusztai Vuk Tagévoda ov0(,iaped x 75.000
Luca agogus
Sassné Shrek Erzsébet Ligeti |6vodaped|Fejleszt6
7. : 135.000
Zsuzsanna Ovoda agogus |pedagdus
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§ 2021-2022
2 A képzés tipus és varhaté koltsége
" Munkavégzés & (jeldlje "X"-el)
Ssz.| Dolgozé neve hel 2]
elye _5 Tovébbképzé e °
§ s/szakmai o 8 g’ Vezets- - 8:
| megijit6 RR képzés w0
2 képzés a g . a£ = —_
= SESE SESF
g, [Aueme Kovées | Tagtvoda, [Cooaed 75.000
Rozilia agogus
2. |B6la-Bén Anett [S2YErvany brodaped) 35.000
Tagovoda agogus
3. Hetesm.e Erzse:bet Ligeti ovoc'iaped X 70.000
Skerlanitz Ovoda agogus
4 Ho-rva.th Szw’arvany ovoc}aped < 70.000
Krisztina Tagovoda agdgus
5, [Jesmensziy Vuk Tagévoda  [OV002PEd| 65.000
Szilvia agogus
Nagyné Molnar Erzsébet Ligeti |6vodaped
. ) . 35.000
6 Edit Ovoda agogus X




5.
L 2022-2023
g N A képzés tipus és virhato kiltsége
Ssz.| Dolgozé neve Munkavégzés -.S § - ‘ :
: & helye E £ | Tovébbkepzé ° o
s @ s/szakmai ~° ®  |Vezets- °
B megiijité g ® 3 képzés ~§ % &
képzés %E%A .%'EQA
xSeF xS2eF
. . Erzsébet Ligeti [6vodaped
1. |Bognar Gréta Gvoda - b.¢ 75.000
. . Erzsébet Ligeti |6vodaped Fejlesztd
2. |Bejezy Didna Ovoda agégus |pedagéus [135.000
3 dr. Czégany Szivarvany 6vodaped
__|Zoltanné Tagovoda agogus X 65.000
Jeszenszky , 6vodaped
4 Szilvia Vik Tagévoda agogus X 65.000
Onodiné Pusztai , 6vodaped
& Luca Vuk Tagévoda Adoms X 45.000
. Szivarvany 6vodaped
6. |Szekulity Eszter Tagévoda SpBioNs X 45.000
7 Tihanyi-Grof Erzsébet Ligeti [6vodaped <
" |Antbnia Ovoda agogus 45.000




