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2016. éves szakmai beszamold

Intézményiink 2016. évi feladatai nem tértek el jelentdsen a kordbbi években ellitott
feladatoktol, nevezetesen az iranyité szerv altal megallapitott hatdridoket betartva az
adatbazisunkhoz tartozo intézmények adatszolgaltatasainak feladasa a KGR rendszerben,

Ezt megelézéen minden honapra, idOszakra vonatkozoan az alabbi feladatok teljes kordi
elvégzése sziikséges az adatbazisunkhoz tartozd 12 intézmenyre vonatkozdan:

- az eredeti eldiranyzatok és a targyidészakban tortént el6iranyzat modositasok
rigzitése;

- az AHSZ-ben foglaltak szerint az elbzetes és a végleges kotelezettségvéllalasok
rigzitése a targyévre €s a targyévet koveto 3 évre;

- akotelezettségvillalasokhoz kapcsolodo szallito szamlak rogzitése,

- avevd folydszamlik teljes kori régzitése;

- abanki és pénztar tételek felvitele az integralt programban;

- targyhavi munkabér kiadas/koltség rogzitése;

- az AHSZ-ben el6irt  havi, illetve negvedéves feladatok  (selejtezések,
készletvaltozasok, ECS elszamolasa), egyeztetések elvégzése.

A feladat tehat 2016. évben ugyanaz volt, naprakész konyveléssel biztositani az
adatszolgaltatasok hataridére torténé feladasat.

Az elvégzett munka mennyisége, a rogzitett szamlék szima évrol-évre nvekszik.

A szamlak szamanak novekedése Osszefiigg az intézmények szervezésében zajlo
rendezvények egyre ndvekvd szamaval

Az allamhaztartasi szamvitel valtozasai miatt gyakran kell Gjragondolnunk a napi feladatok
elosztdsanak rendjét, melyet minden évben meg is tesziink,

Az adatrdgzités folyamataba (ijabb ellenérzési pontokat iktatunk be.

Véleményem szerint az intézmények gazdasigi tgyintézdivel sikeriilt olyan kapcsolatot
kialakitani, amely segiti azt a térekvésiinket, hogy a gazdasigi események rogzitése minden
esetben a vonatkozo jogszabalyoknak megfeleléen torténjen.

Ez 4tlag feletti munkateljesitményt igényel intézménytink dolgozditol.



Az alabbi tablazat éves bontasban bemutatja a rogzitett tételek alakulasat:

kitelezettségvallalasok szallito szamlak vevd szamlak
2011 5.679 12.122 2.349
2012 4.838 11.244 2.609
2013 8.692 15.657 3.524
2014 16.018 16.711 4.705
2015 17.368 15.997 4.696
2016 16.250 17.480 3111

2016.évben a rogzitett szallitoi szamldk szama 9.2 %-kal. a vevo szamlak szama pedig 8.8 %-
kal novekedett a 2015. évhez viszonyitva.

Intézményiink induld létszama 2007. évben 8 fo volt. 2013 évtél a megyei kdnyvtar és a
mizeum atvételével kapcsolatos megnovekedett feladatokra figyelemmel az iranyité szerviink
1 16 1étszamnovekedést biztositott.

Az integralt konyvelési program egy lépésben konyveli a koltségvetési és a pénziigyi
szamvitelben a gazdasagi eseményeket, de igy még nagyobb jelentosége van a véglegesités
elotti ellenérzésnek.

Ezt a munkakorok, munkafolyamatok atszervezésével, ésszert atrendezésével oldottuk meg.

Kérésemre, a megnovekedett feladatokra tekintettel 2017. januar 1-t8] engedélyt kaptunk
intézményiink létszamanak 1 fovel torténd novelésere.

A Kulturalis Osztaly minden évben segiti feladatellatasunkat azzal. hogy az éves koltségvetési
eliranyzatokon feliil a kozponti beszerzési keretbol lehetéséget biztosit a legfontosabb
beszerzések megvalositasara.

Igy 2016. évben az alabbi beszerzések valosultak meg, 6sszesen 400.000 Ft értékben:
- lézernyomtato 90.043.-
- szkenner 228.473.-
- monitorok 81.484.-

Intézményiink  gazdalkodasa kiegyensilyozott. a takarékos gazdalkodas mellett
eldiranyzataink fedezetet biztositanak kiadasainkra.

Intézményiink vagyona nem valtozik szamottevéen, a 0-ra irodott szamitastechnikai eszkozok
cseréjét igyeksziink megoldani.

Osszegezve: véleményem szerint intézményiink sikeresen teljesitette a munkamegosztasi
megallapodasban foglalt feladatait.

Gybr. 2017.03.28.
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2017. évi szakmai munkaterv

Intézményiink feladata 2017. évben az adatbazisunkhoz tartozé kulturalis, kdézmivelodési
intézményekkel kotott . ,Munkamegosztasi megallapodas™ban foglalt feladatok ellatasa,
tovabba az OrganP integralt konyvelési rendszer moduljainak kezelése.

Ezek az alabbiak:

eldiranyzat modul

]

- kotelezettségvallalas nyilvantartas
- targyi eszkdz modul

- szallito analitika

- vevo analitika

- utalas

- bank analitika

- pénztar analitika

- AFA analitika

- fokonyvi konyvelés

- kozos adatbazis: kodok, torzsek

- vezetdi informaciok

Az intézmények altal behozott szamlak, bizonylatok rogzitése. (Ez 16.000 db
kotelezettségvallalas, 17.000 db szallito szamla, tovdbba 5.100 db vevd folydszamla
feldolgozasat jelenti.)

Ezt kovetden pedig — az iranyitdé szerv altal megallapitott hataridoket betartva - az
adatszolgaltatasok: havi és negyedéves PM-INFOK, mérlegjelentések, beszamolok feladasa a
KGR rendszerben.

Gyor. 2017.03.28.




